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Excel 2007 Profiwissen

fiir Controlling, Projektmanagement und Finanzen

Bonusmaterial

Datenschutz und Datenliberprifung

& Dokumentprifungen
Kommentare

Kennwortschutz

+
+
+
+

» Workshop Bedingte Formatierung

Makroprogrammierung mit VBA

Der VBA-Editor

Kontrollstrukturen
UserForms

L A N N N N

Ereignisse

Workshop VBA im Controlling

& Die Aufgabe
& Modular programmieren

Inhaltsverzeichnis

Programmstart und Oberflache

& Starten aus Men

3
3
3
» Neue Vorlage

3

» Ruckgéangig, Wiederholen
[E] Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

Formatieren und Kalkulieren

Zellzeiger, Navigation
Zahlen fillen Inkrement
Standardschrift

Drei Regeln

AAAi+tinn Ciihtraltian

reFE

Blattschutz und Arbeitsmappenschutz

Excel-Optionen und Vertrauensstellungscenter

Einfihrung in die Makroprogrammierung
Entwicklertools und Makrorecorder

Eingabe, Verarbeitung, Ausgabe

Programmfenster und Fenstersymbole
Multifunktionsleiste zuklappen
Fenster, Mappen, neue Mappen

Dateiformate und Kompatibilitat

Einfihrung, Text und Zahl

Einfach mehr kénnen.

ca 44 Min.

05:29
03:54
08:19
04:31
13:20
08:26

ca 70 Min.

08:40
11:19
10:33
09:46
12:30
11:04
06:04

ca 14 Min.

05:33
08:45

ca. 50 min

05:35
08:37
07:56
07:46
04:11
06:55
07:38

ca. 70 min
12:01
05:01
09:26
10:09
09:36

NnNeE-NO
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‘. AUUILIVIL, SQuJLlLIanuull
& Grundlagen

» Kalender

[El Zusammenfassung
[T Multiple Choice Test

Funktionen und Bereichsnamen

Mit Funktionen arbeiten

Die Funktionen Summe und AutoSumme
Funktionsbibliothek und Analysefunktion
Formeluberwachung

Bereichsnamen

Matrix berechnen

L A N B N N

3D-Bezug und Verknipfung

Workshops zu Funktionen — spezial

Finanzmathematik

Datum und Zeit

Mathematik & Trigonometrie
Statistik

Matrix

Text

Information/Logik

[E Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

LA A N N N N

Seitenlayout & Druck

& Drucker einrichten und Drucken
» Das Seitenlayout

& Designs

» Kopf- und FulRzeilen

» Workshop Benutzerdefinierte Ansichten
[E] Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

Listen und Tabellen

Von der Liste zur Tabelle
Tabellen formatieren
Sortieren und Filtern

-

+
+
& Spezialfilter

. Rechnen in Tabellen
[El Zusammenfassung
[T Multiple Choice Test

PivotTable- und PivotChart-Berichte

. PivotTable-Berichte — das Prinzip

& Das Pivot-Layout

& PivotTable formatieren

& Gruppieren und Drilldown

& PivotCharts

& Workshop: Pivot-Kostenstellenbericht
[E Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

Diagramme und Zeichenwerkzeuge

vo.
06:
09:

vo
45
51

ca. 110 min

05

05
06
05
07

09:
10:
09:
44
:58
10:
07:

11
08

137
03:
05:
131
49
47
44

12
24

15
56
21

50
19

ca. 35 min

06:
08:
03:
06:
06:

06
46
48
34
54

ca. 45 min

10:
05:
11:
09:
07:

20
45
15
42
44

ca. 40 min

08:
06:
05:
06:
04:
06:

02
37
30
04
52
12

ca. 75 min
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meresrerre

Das Diagramm-Prinzip

Diagramme und Datenreihen
Diagrammtypen

Diagrammlayout & Diagrammformatierung
Zeichenwerkzeuge

Grafik, ClipArts und SmartArts

WordArt und SmartArt

Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

Externe Daten von und nach Excel

+
+
+
+
+
+

B

Textdaten importieren

Excel und Access

Externe Daten abrufen mit ODBC
Excel und PowerPoint

Excel und Word

Workshop: Serienbriefe mit Word
Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

Datentools und Gliederung

+
+
+
+

Was ware wenn: Szenarien
Zielwertsuche und Solver
Was ware wenn: Datentabelle
Konsolidierung

Datentberprifung

B

& Datenlberprifung
» Workshops zu Dateniberprifung, Teil 1
» Workshops zu Datenuberprifung, Teil 2
» Gliederung
& Teilergebnisse

Zusammenfassung

[T Multiple Choice Test

07:04
06:54
12:26
13:31
13:17
12:30
06:21

ca. 65 min

10:00
14:12
09:30
08:45
09:26
05:59

ca. 75 min

11:11
10:42
06:10
06:23

13:47
09:46
07:42
07:11
11:17
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